
预算
金额

细分品目 采购程序 预算金额 细分品目 采购程序 预算金额 采购程序 预算金额 采购程序

台式计算机、
打印机、便携
式计算机、复

印机

需求部门通过采购管理系统申请
物资设备小组执行“国采中心批量集采

”

台式计算机、便携式
计算机、图形工作站
、移动工作站、服务
器、打印机、投影机

需求部门通过采购管理系统申请
物资设备小组执行“自主网上竞价”

台式计算机、便携式
计算机、图形工作站
、移动工作站、服务
器、打印机、投影机

以外项目

需求部门自行采购
（2万以上需要签合同）

5万及以上

需求部门自行采购
（2万以上需要签合同）

需求部门自行采购
（2万以上需要签合同）

0-5万
需求部门自行采购

（2万以上需要签合同）
0-10万

需求部门自行采购
（2万以上需要签合同）

需求部门通过采购管理系统申请
采购工作小组执行“自主网上竞价/备案

采购等”

需求部门通过采购管理系统申请
采购工作小组执行“自主网上竞价/

备案采购等”

5-20万
（含5万）

需求部门通过采购管理系统申请
采购工作小组执行“自主网上竞价/

备案采购等”

10-60万
（含10万）

需求部门通过采购管理系统申请
采购工作小组执行“自主网上竞价/备

案采购等”

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“比选/校内单一来源/延

续采购等”

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“比选/校内单一来源/

延续采购等”

20-100万
（含20万）

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“比选/校内单一来源/

延续采购/等”

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“公开招标/竞争性磋商/

竞争性谈判/单一来源”

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“公开招标/竞争性磋

商/竞争性谈判/单一来源”

100-200万
（含100万）

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“公开招标/竞争性磋

商/竞争性谈判/单一来源”

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“公开招标/竞争性磋商/

竞争性谈判/单一来源”
（原则上必须采用公开招标，需要采用
公开招标以外采购方式的,应当在采购活
动开始前,按相关规定申请变更政府采购

方式。）

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“公开招标/竞争性磋

商/竞争性谈判/单一来源”
（原则上必须采用公开招标，需要采
用公开招标以外采购方式的,应当在
采购活动开始前,按相关规定申请变

更政府采购方式。）

200万以上
（含200万）

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“公开招标/竞争性磋

商/竞争性谈判/单一来源”
（原则上必须采用公开招标，需要采
用公开招标以外采购方式的,应当在
采购活动开始前,按相关规定申请变

更政府采购方式。）

400万以上
（含400万）

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“公开招标”

不区分额度
不区
分额
度

0-5万

5-20万（含5万）

按照政府集中采购目录以外执行

0-5万

100-200万（含100万）

200万以上（含200万）

附件2：

表2-1：预算金额与采购方式对应表

服务类 工程类
非科研仪器设备类型 科研仪器设备（含科研活动相关软件）

货物类

台式计算机、
打印机、便携
式计算机、复
印机以外项目

需求部门通过采购管理系统申请
物资设备小组执行“国采中心网上竞价/

协议供货/定点采购/单独采购”

20-100万（含20万）

0-5万

5-40万（含5万）

40-100万（含40万）

注：涂色部分即为均需要编报政府采购计划，其中，东北大学政府集中采购目录以内的，拟计划采购方式为协议供货、网上竞价（集中）等的科研仪器设备也需要编报。

需求部门通过采购管理系统申请
国采中心组织定点采购/单独采购

无 无

东北
大学
政府
集中
采购
目录
以外

60-400万
（含60万）

需求部门通过采购管理系统申请
采招中心执行“公开招标/竞争性磋商

/竞争性谈判/单一来源”

东北
大学
政府
集中
采购
目录
以内

200万以上（含200
万）

100-200万（含100
万）



采购方式 操作流程 主要特点 需要提供的材料

公开招标

1、采购管理系统申请审核；
2、编制招标文件；
3、发布招标公告及发售招标文件（20
日历日）；
4、开标；
5、评标；
6、确定中标供应商；
7、中标公示（1个工作日）。

1、只有一次报价；
2、时间长，发售文件到开标需要20日历日；
3、可选择综合评分法（综合考虑技术、服务及价格进行打分，
得分最高中标）；
4、可选择最低评标价法（符合要求最低价中标）；
5、报名供应商必须满足三家及以上。

1、采购管理系统填报采购申请；
2、技术参数及招标要求，包括参数指标、供应商资质、
售后服务、交货期（电子版）；
3、三家及以上供应商联系电话及电子邮箱（电子版）；
4、评分标准（最低评标价法不需要提供）。

竞争性磋商

1、采购管理系统申请审核；
2、编制磋商文件；
3、发布公告及发售文件（10个日历
日）；
4、成立磋商小组；
5、磋商；
6、综合评分；
7、确定成交供应商；
8、成交公示（1个工作日）。

1、采用综合评分法，综合考虑技术、服务及价格进行打分，
得分最高成交；
2、时间较短，发出磋商文件到可开展磋商需要10个日历日；
3、有磋商环节，有最终报价；
4、可以实质性修改技术及商务部分；
5、报名供应商必须满足三家及以上。

1、采购管理系统填报采购申请；
2、技术参数及采购要求，包括参数指标、供应商资质、
售后服务、交货期（电子版）；
3、三家及以上供应商联系电话及电子邮箱（电子版）；
4、评分标准。

竞争性谈判

1、采购管理系统申请审核；
2、编制采购文件；
3、发布采购公告及发售采购文件（7个
日历日）；
4、谈判；
5、确定成交供应商；
6、成交公示（1个工作日）。

1、满足要求，最低价成交；
2、时间短，发售采购文件到可开展谈判仅需7个日历日；
3、可以实质性修改文件，有最终报价；
4、报名供应商必须满足三家及以上。

1、采购管理系统填报采购申请；
2、技术参数及采购要求，包括参数指标、供应商资质、
售后服务、交货期（电子版）；
3、三家及以上供应商联系电话及电子邮箱（电子版）。

单一来源采购

1、采购管理系统申请审核；
2、单一来源采购论证；
3、单一来源采购论证意见公示；
4、报教育部和财政部审批（仅200万元
及以上货物服务类项目需要，审批时间
至少一个月）；
5、编制和发售采购文件；
6、协商，商定合理价格。

1、论证要求严格：需要三名副高以上校外且不同单位的专家
出具书面手写的论证意见；
2、全国范围公示：在中国政府采购网发布单一来源采购公
示，如有质疑需暂停采购；
3、谈判：需要召开谈判会议，外请专家和用户代表组成采购
小组，通过协商，商定合理价格并保证采购项目质量。

1、《东北大学单一来源采购方式申请表》，采购管理系
统填报采购申请；
2、三位校外专家论证意见纸质版（个人信息需手写）及
综合汇总电子版；
3、专家签到表（200万元及以上项目须提供）；
4、技术参数及采购要求，包括参数指标、供应商资质、
售后服务、交货期（电子版）；
5、供应商地址、联系电话及电子邮箱（电子版）。

表2-2：常用采购方式简要对比表

附件2：



采购方式 操作流程 主要特点 需要提供的材料

表2-2：常用采购方式简要对比表

比选采购

1、采购管理系统申请审核；
2、编制比选文件；
3、发布采购公告及发售比选文件（5个
日历日）；
4、比选；
5、确定成交供应商；
6、成交公示（1个工作日）。

1、采用综合评分法，综合考虑技术、服务及价格进行打分，
得分最高成交；
2、时间较短，发出比选文件5个日历日即可开展采购；
3、有谈判环节，有最后报价；
4、可以实质性修改技术及商务部分。

1、采购管理系统填报采购申请；
2、技术参数及招标要求，包括参数指标、供应商资质、
售后服务、交货期（电子版）；
3、三家及以上供应商联系电话及电子邮箱（电子版）；
4、评分标准（最低评标价法不需要提供）。

校内单一来源

1、采购管理系统申请审核；
2、单一来源采购论证；
3、单一来源采购论证意见公示（3个工
作日）；
5、编制和发售采购文件；
6、协商，商定合理价格。

1、论证要求需要三名论证专家出具书面手写的论证意见；
2、公示范围可在校内网站上进行公示，如有质疑需暂停采购；
3、谈判：需要召开谈判会议，外请专家和用户代表组成采购小
组，通过协商，商定合理价格并保证采购项目质量。

1、《东北大学单一来源采购方式申请表》，采购管理系
统填报采购申请；
2、三位校外专家论证意见纸质版（个人信息需手写）及
综合汇总电子版；
3、技术参数及采购要求，包括参数指标、供应商资质、
售后服务、交货期（电子版）；
4、供应商地址、联系电话及电子邮箱（电子版）。

延续采购
1、系统采购申请审核，提交材料；
2、采购工作小组及采购办审核。

1、采购申请日期与原合同签订日期间隔未超过1年；
2、追加采购与已有合同标的相同的货物、服务，且不改变原合
同其他条款的前提；
3、延续金额不得高于原合同金额，且二者之和低于100万元
（货物服务）、120万元（工程）；
4、只能使用1次。

1、原合同的扫描件（含成交通知书、供应商二次承
诺）；
2、新拟合同电子版。

自主网上竞价

1、采购管理系统申请审核；
2、发布需求公告（不少于3个工作
日）；
3、申购用户初选；
4、采购工作小组审核、发布结果公告
（1个工作日）；
5、签订合同。

1、效率高，时间较短；
2、可以指定品牌型号，提倡指定多个品牌型号。

采购管理系统填报采购申请。



进口设备备案或审批 适用范围 操作流程 需要提供的材料

备案 100万元及以上的科研仪器设备

1、组织专家论证工作，专家论证意见随采购文件存档备查；
2、通过采购计划系统对采购进口科研仪器设备进行备案，编
报采购计划（2-3个工作日）；
3、按照相关采购方式组织采购，100万元及以上进口设备须
进行国际招标，采购周期约为25个日历日。

1、采购申请表；
2、论证专家签到表；
3、采购进口产品申请表；
4、专家论证意见表。

审批 100万元及以上非科研仪器设备

1、进口论证：组织五位校外不同单位专家论证（其中4名技
术专家、1名法律专家）；
2、报教育部、财政部审批（审批时间约为至少一个月）；
3、按照相关采购方式组织采购，100万元及以上进口设备须
进行国际招标，采购周期约为25个日历日。

1、采购申请表；
2、论证专家签到表；
3、法律专家律师证复印件；
4、采购进口产品申请表；
5、专家论证意见表；
6、东北大学请示函。

附件2：

表2-3：进口设备采购相关事宜

采购招标咨询QQ群：332425417

采购方式咨询联系人及电话：

远程招标管理办公室： 庄林林   83689255

进口设备咨询联系人及电话：

仪器设备管理科：梁国丰 83687423  83682839
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